-

-

e

Guatemala, 29-de diciembre de 2017.

Licenciado

Juan Alberto Monzoén Esquivel
Viceministerio del deporte y recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi informe de
actividades confgrrﬁﬁe a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Numero 1191-(2017 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 68=‘2617,
correspondiente al mes de diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy

o
presentando factura serie B nimero 016,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

A.

Brindar apoyo en la coordinacién y supervision de la logistica del personal en ejecucion
de proyectos en el Centro Deportivo Parque Erick Barrondo Garcia.

Brindar apoyo en el desarrollo de mejoras especificas para el Centro Deportivo Parque
Erick Bernabé Barrondo Garcia.

Apovar en el seguimiento a las gestiones que involucran al Centro Deportivo Parque Erick
Bernabé Barrondo Garcia con otras unidades administrativas e instituciones externas.

Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS
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L

Actualizacion de base de datos del personal del Centro Deportivo.

Realizacién de llamadas de atencion a personal del Centro Deportivo.

Control de limpieza en actividades dentro del Centro Deportivo.

Apovyo y gestién en el drea de recursos humanos, coordinacion de descansos,
certificados médicos IGSS, planificacion de grupos.

Apoyo a la administracion en relacién a seguridad industrial y mantenimiento.
Control de mejoras en infraestructura y jardineria del Centro Deportivo.



7. Apoyo en la logistica para actividad recreativa de personal.
8. Apoyo en otras actividades en el Centro Deportivo.
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Guatemala de'la Asuncion,
29 de diciembre del 2017

Licenciado -
Juan Alberto Monzén Esquivel e
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Viceministro:

4"

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi

Informe Final de Actividades, conformq,_Io"éstipulado, en el contrato Administrativo por
servicios-Técnicos Numero 1191-2017; aprobado-fnediante Acuerdo Ministerial Nimero
68-2017, Correspondiente al periodo de 01 qe Febrero al 31 de Diciembre del presente

afo.

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE FEBRERO A DICIEMBRE:

A.

Brindar apoyo en la coordinacién y supervisién de la logistica del personal en
ejecucién de proyectos en el Centro Deportivo Parque Erick Barrondo Garcia.
Brindar apoyo en el desarrollo de mejoras especificas para el Centro Deportivo
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

Apoyar en el seguimiento a las gestiones que involucran al Centro Deportivo
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia con otras unidades administrativas e
instituciones externas

Otras relacionadas a los servicios que presta.

Atentamente,

Marta Pa
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Guatemala de la Asuncion,
29 de diciembre del 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzoén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
Informe Final de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por
servicios Técnicos Numero 1191-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero
68-2017, Correspondiente al periodo de 01 de Febrero al 31 de Diciembre del presente

ano.
RESULTADOS OBTENIDOS

° Apoyo en la supervisién de limpieza y mantenimiento de polideportivo del Parque Erick
Barrondo.

° Apoyo en el desarrollo de proyectos de dreas verdes y cotizaciones de eqUipo para
mejoramiento del Parque Erick Barrondo.

e Gestionar la coordinacién de actividad de Contraloria General de Cuentas.

o Gestionar y realizar cambios en el plan operativo anuai entregado a centros deportivos.

o -Colaboracién en el desarrollo de proyectos del Parque Erick Barrondo.

o Coordinary pasar las evaluaciones de desempefio del personal renglén 031.

o Creacion de la plantilla para supervision de areas de mantenimiento.

° Apoyo en la busqueda de listados de personal de seguridad del periodo 2014 — 2015.

o Creacién y programacion de las comisiones de la actividad de semana santa “Yo decido” en
el Parque Erick Barrondo.

° Apoyo en la realizacion del listado de personal del Parque Erick Barrondo solicitado por
CONRED.

e Creacién y andlisis del FODA solicitado por planificacién del Parque Erick Barrondo.

o Apoyo en la cotizacion de repuestos y mantenimiento de la bomba de agua del Parque
Erick Barrondo.

» Apoyo en mejoras de la logistica y distribucion de las dreas administrativas.

> Creacion del perfil de proyacto “Ampliacién de Instalaciones Deportivas v Racreativas.



e Creacion de Plan operativo anual del Centro Deportivo Erick Barrondo 2018.
e Realizacidn de justificaciones paré contratacion de servicios o compra de insumos.
* Realizacion de solicitud de gasto y requisiciones de caja chica.
° Manejo de compras realizadas con caja chica.
e Apoyo a la administracidn en relacién a seguridad industrial y mantenimiento.
* Realizacion de expedientes de caja chica.
e Asistencia a capacitacion sobre usuarios de Guatecompras y sicoin sobre caja chica.
e Colaboracién en proyectos administrativos y operativos.
* Asistencia a capacitacion sobre POA Y PAC con planificacién de Areas Sustantivas.
e Asistencia a reunion de planificacidn dia del barrilete.
® Apoyoy gestion en el drea de recursos humanos, coordinacién de descansos, certificados
médicos IGSS, planificacién de grupos.
e Actualizacién de base de datos del personal del Centro Deportivo.
° Realizacion de llamadas de atencién a personal del Centro Deportivo.
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Direccion General de 1te y la Recreacidn

Atentamente,




